WPA.272.4.2024.MP Olsztyn, 3 grudnia 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy — Kuratorium Os$wiaty w Olsztynie, zaprasza do ztozenia oferty w ponizszym
zakresie:

sSwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Kuratorium
Oswiaty w Olsztynie i jego delegatur w Elblagu i Etku.

Rozdziat I. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Kuratorium Oswiaty w Olsztynie

al. Pitsudskiego 7/9

10-575 Olsztyn

tel. (89) 523-26-00, fax (89) 527-27-21
strona internetowa: www.ko.olsztyn.pl

Rozdziat Il. Tryb udzielenia zamdwienia.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia z 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz. U.z 2024 r. poz. 1320).

Rozdziat Ill. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Kuratorium Os$wiaty w Olsztynie i jego delegatur w Elblagu
i Etku.

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje $Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Kuratorium Oswiaty w Olsztynie i jego delegatur w Elblagu
i Etku, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
i ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t. j. Dz. U.z 2023 r. poz. 1640 ze zm.).

3. Przedmiot zamdwienia wykonywany bedzie zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t. j. Dz. U.z 2023 r. poz. 1640 ze zm.).

4. Przez przesytki pocztowe objete przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

1) w obrocie krajowym:
a) przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne i priorytetowe,
b) przesyiki listowe polecone ekonomiczne i priorytetowe,
c¢) paczki pocztowe ekonomiczne i priorytetowe,

2) w obrocie zagranicznym:
a) przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe,
b) przesyiki listowe polecone priorytetowe.

5. Wymiary i waga przesytek pocztowych, o ktérych mowa w pkt 4:
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Rodzaj przesytki — wymiary i waga
W OBROCIE KRAJOWYM:

przesytki listowe nierejestrowane ekonomiczne i priorytetowe
przesytki listowe polecone ekonomiczne i priorytetowe

Format S (waga: do 500 g)
maksymalne wymiary: wysokos$¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm

Format M (waga: do 1000 g)
maksymalne wymiary: wysokos$¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm, 230 mm szerokosé

Format L (waga: do 2000 g)
maksymalne wymiary: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci = 900 mm, przy
czym najwiekszy z tych wymiaréow (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm

W OBROCIE KRAJOWYM:

paczki pocztowe ekonomiczne i priorytetowe

Gabaryt A

maksymalne wymiary: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ — dtugosé 600
mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm

Gabaryt B

maksymalne wymiary: suma wymiarow (dtugos¢, szerokos$é, wysokos¢)
nieprzekraczajgca 3000 mm, przy czym najdtuzszy wymiar nie przekracza
1500 mm

waga: do 10 kg

W OBROCIE ZAGRANICZNYM:

przesytki listowe nierejestrowane priorytetowe
przesytki listowe polecone priorytetowe

maksymalne wymiary: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci = 900 mm,
przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosc) nie moze przekroczy¢é 600 mm

waga: do 2 kg

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca:

1) nadawat przesytki w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego, a w przypadku zastrzezen
dotyczgcych odebranych przesytek (nieczytelny adres, brakujace dane identyfikacyjne
na przesytce itp.) niezwtocznie wyjasniat je z Zamawiajagcym w godzinach pracy
Zamawiajgcego,

2) potwierdzat nadanie przesytek poprzez jednoznaczne okreslenie daty i miejsca
przyjecia przesytek,

3) doreczat przesytki do kazdego miejsca w kraju i za granicy, zgodnie z wigzgcymi
Rzeczpospolitg Polskg umowami miedzynarodowymi dotyczgcymi $wiadczenia ustug
pocztowych oraz wigzgcymi regulaminami Swiatowego Zwiazku Pocztowego,

4) posiadat punkty odbioru niedoreczonych adresatowi przesytek (awizowanych)
na terenie kazdej gminy lub gminy sasiedniej na terytorium RP,

5) doreczat Zamawiajagcemu pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie odbioru”
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki,

6) skutecznie i prawidtowo doreczat przesytki zgodnie z trescig art. 42143, art. 44§1-3
oraz art. 45 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572), dalej jako: k.p.a. Zamawiajgcy
dla przesytek nadanych w obrocie krajowym w trybie okres$lonym w k.p.a. oraz
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w trybie okreslonym ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 ze zm.) bedzie stosowat druki ,,potwierdzenie odbioru”,
zgodne z wzorami drukéw Wykonawcy. Wzér drukdw Wykonawca okresli w zatgczniku
do umowy.
Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki we witasnych opakowaniach (kopertach).
Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowan
na przesyiki.
W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie nie mniej
niz jeden raz dziennie (w dni robocze od poniedziatku do pigtku, co najmniej
do godz. 14.00) przyja¢ od Zamawiajacego, przesytki przygotowane do nadania
w wyznaczone] placéwce nadawczej Wykonawcy. W zwigzku z powyzszym, Zamawiajacy
wymaga, aby Wykonawca dysponowat co najmniej jedng placowka nadawcza
w miejscowosci, w ktorej znajdujg sie jednostki Zamawiajgcego (Olsztyn, Elblag, Etk),
czynng codziennie (w dni robocze od poniedziatku do pigtku) co najmniej do godz. 14.00.
W celu potwierdzenia spetnienia wymogu opisanego powyzej, Wykonawca zobowigzany
jest wskazaé placowki nadawcze Wykonawcy w formularzu ofertowym, stanowigcym
zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Podane przez Zamawiajgcego w formularzu cenowym, stanowigcym zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego ilosci poszczegdlnych rodzajéw przesytek majg charakter
szacunkowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nadawania w okresie realizacji
przedmiotu zamdwienia mniejszej lub wiekszej ilosci przesytek w stosunku do ilosci
przyjetych w formularzu cenowym, stosownie do swoich potrzeb, przy czym zmiana ta nie
spowoduje przekroczenia tacznej ceny brutto wykonania przedmiotu zamodwienia
podanej przez Wykonawce w ofercie.
Ewentualne nadawanie przez Zamawiajgcego w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia
mniejszej lub wiekszej ilosci poszczegdlnych rodzajéw przesytek, nie spowoduje zmiany
cen jednostkowych podanych przez Wykonawce w ofercie, jak réwniez z tego powodu nie
bedg przystugiwaty Wykonawcy zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy prognozuje, ze zrealizuje przedmiot zamdwienia w co najmniej 40% tacznej
ceny brutto wykonania przedmiotu zaméwienia podanej przez Wykonawce w ofercie.

Rozdziat IV. Termin wykonania przedmiotu zamdéwienia.

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 .

Rozdziat V. Opis sposobu przygotowania oferty.

1.

Oferta musi zawierac:

1) wypetniony formularz ofertowy — zatgcznik nr 1do zapytania ofertowego,

2) wypetniony formularz cenowy — zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

3) petnomocnictwo — w przypadku podpisania oferty przez osobe, ktérej prawo
do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentéw rejestrowych
(ewidencyjnych) Wykonawcy.

Wszystkie dokumenty tworzgce oferte muszg by¢:

1) ztozone w formie pisemnej,
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2) sporzadzone w jezyku polskim,

3) przygotowane na komputerze lub inng trwatg i czytelng technika.

Wszystkie dokumenty tworzgce oferte muszg byé ztozone w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej ,za zgodnosc z oryginatem” przez osobe/osoby upowaznione
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy albo kopii poswiadczonej notarialnie,
za wyjatkiem wskazanych ponizej dokumentéw, ktére muszg by¢ ztozone
w formie oryginatéw, tj.:

1) formularz ofertowy,

2) formularz cenowy.

Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadad tresci zapytania ofertowego.

Wykonawca ma prawo ztozyc¢ tylko jedng oferte.

Cena podana w ofercie musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (zt) i zawieraé wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Cena oferty musi by¢ liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich.

Rozdziat VI. Opis kryteriow, ktorymi bedzie sie kierowat Zamawiajacy przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny oferty.

1.

Cena — 100%:

1) oferty w tym kryterium bedg oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny
przedstawionej przez Wykonawcow,

2) oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng ilos¢ punktow,

3) ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert

warto$¢ punktowa oferty = x 10 x 100%
cena brutto badanej oferty

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia temu Wykonawcy, ktérego oferta spetni wszystkie
wymagania okres$lone w zapytaniu ofertowym oraz uzyska najwyziszg liczbe punktéw
przyznanych w oparciu o wymienione w pkt 1 kryterium oceny ofert.

Rozdziat VII. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami.

1.

Wykonawca moze zwrécié¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien, pod warunkiem, Zze wniosek
0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie do Zamawiajgcego nie pdiniej
niz do dnia 06.12.2024 r. (do godz. 10.00). Wniosek nalezy sktadaé za posrednictwem
poczty elektronicznej: zapytanie@ko.olsztyn.pl.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nie wplynie
w terminie, o ktérym mowa w pkt 2, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
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4. Zamawiajacy informuje, Zze wyjasnienia i zmiany tresci zapytania ofertowego
udostepnione beda na stronie internetowej Zamawiajgcego, tj. www.ko.olsztyn.pl

(zaktadka: kuratorium / zamdwienia publiczne / niepodlegajace ustawie).

Rozdziat VIIl. Dodatkowe informacje.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyn.

Rozdziat IX. Istotne postanowienia umowy.

Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy na wykonanie przedmiotu zamodwienia wedtug
wzoru umowy obowigzujgcego u Wykonawcy, w ktdrym uwzglednione zostang istotne
postanowienia umowy zawarte w zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

Rozdziat X. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

1. Administrator danych osobowych
Nazwa: Warminsko-Mazurski Kurator Oswiaty
Adres: al. Marszatka J6zefa Pitsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn
Kontakt: ko@ko.olsztyn.pl

2. Inspektor ochrony danych
Imie i nazwisko: Sebastian tabowski
Kontakt: inspektor@bezpieczne-dane.eu

3. Zrédto pochodzenia danych
W przypadku gdy dane nie pochodzg bezposrednio od Panstwa, wéwczas zostaty pozyskane
z publicznie dostepnego rejestru, tj. CEIDG/KRS.

4. Cel przetwarzania
Dane osobowe przetwarzane sg w celu przeprowadzenia przedmiotowego postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz jego rozstrzygniecia, jak réwniez zawarcia umowy
w sprawie zamodwienia publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego i jego archiwizacji. Dane moga by¢ réwniez przetwarzane
w celu dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.
5. Podstawy prawne przetwarzania
1) Przestanka RODO: art. 6 ust. 1 lit. b
podstawa prawna: przetwarzanie jest niezbedne do zawarcia umowy, jako konsekwencji
wytonienia Wykonawcy
2) Przestanka RODO: art. 6 ust. 1 lit. ¢
podstawa prawna: ustawa z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

3) Przestanka RODO: art. 6 ust. 1 lit. f
uzasadniony interes: przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
oraz wybor najkorzystniejszej oferty ztozonej w ramach przedmiotowego postepowania

6. Odbiorcy danych (lub kategorie odbiorcow)
Podmioty, z ktérymi zawarto umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w zwigzku
z charakterem wspétpracy oraz podmioty uprawnione do pozyskiwania danych na mocy
obowigzujgcych przepisow.

7. Okres przechowywania (kryterium ustalenia okresu)
Dane osobowe bedy przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celdw przetwarzania,
a nastepnie bedg podlegaty archiwizacji i beda przechowywane przez okres wynikajgcy
z przepiséw ustawy z 14 lipca 1983 r . o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

8. Przystugujace prawa
1) dostepu do danych oraz uzyskania kopii danych
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2) do zadania sprostowania danych

3) do zgdania usuniecia danych osobowych oraz bycia zapomnianym

4) do zadania ograniczenia przetwarzania

5) do przenoszenia danych

6) do sprzeciwu wobec przetwarzania

7) niepodlegania zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu

8) do ztozenia skargi od organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych)

9. Transfer do panstw spoza EOG i organizacji miedzynarodowych
Dane nie bedg przekazywane do panstw spoza EOG ani organizacji miedzynarodowych.

10. Informacja, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym
lub warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktdrej dane dotycza, jest zobowigzana
do ich podania i jakie s3 ewentualne konsekwencje niepodania danych
Podanie danych jest niezbedne do zawarcia umowy, natomiast odmowa ich podania
to uniemozliwi.

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie
Podane dane nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Rozdziat XI. Termin i miejsce sktadania ofert oraz sposéb sktadania ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 12.12.2024 r. (do godz. 15.30) na adres:
Kuratorium Oswiaty w Olsztynie, al. Pitsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn (sekretariat — pokdj
382). Oferty ztozone po terminie bedg odrzucone.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie (opakowaniu), uniemozliwiajgcej
odczytanie jej zawartosci. Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana nastepujgco:

Nazwa i adres Wykonawcy

Kuratorium Oswiaty w Olsztynie
al. Pitsudskiego 7/9
10-575 Olsztyn

OFERTA

Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Kuratorium Oswiaty w Olsztynie.
NIE OTWIERAC

Rozdziat XlI. Zataczniki do zapytania ofertowego.

Nastepujace dokumenty stanowig zataczniki do zapytania ofertowego:
1) zatgcznik nr 1 —formularz ofertowy,

2) zatacznik nr 2 — formularz cenowy,

3) zatacznik nr 3 —istotne postanowienia umowy.

WARMINSKO-MAZURSKI
KURATOR OSWIATY

/-/ Jolanta Weronika Skrzypczyriska




