Szanowni Panstwo

W zwigzku z licznymi pytaniami dotyczacymi procedury opisywania faktur w ramach rozliczenia
dotacji z Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa przekazujemy Panstwu nastepujaca
propozycje do wykorzystania:

1. Faktura
a. Opis faktury.
1. Przyktadowy opis:
~Wymienione na fakturze: (zgodnie ze ztozonym wnioskiem)

1. Ksigzki bedace nowosciami wydawniczym i niebedace podrecznikami —
paragraf wydatkowy 4240;

2. Elementy wyposazenia biblioteki (do wyboru: zakup sprzetu
komputerowego do wykorzystania przez nauczyciela bibliotekarza,
zakup oprogramowania dla bibliotek, czytnikdw e-bookow, elementow
wyposazenia wnetrza biblioteki tj. regatow, podtek, biurek, szaf, foteli,
elementow o$wietleni) — paragraf wydatkowy 4210;

3. Realizacja dziatan promujgcych czytelnictwo, m.in.:

a. Organizacja spotkan autorskich, wystaw, konkurséw — paragraf
wydatkowy 4300,

b. Ksigzki bedace nagrodami dla dzieci i/lub uczniéw biorgcych
udziat w dziataniach promujacych czytelnictwo — paragraf

wydatkowy 4190;
c. Materialty na organizacje konkurséw — paragraf wydatkowy
4210;
zostaty zakupione dla ... (prosze podaé nazwe
szkoty/przedszkola/biblioteki, a jezeli szkota wchodzi w sktad zespotu —
wpisujemy Szkota Podstawowa/Przedszkole w Zespole Szkot ....... ) w ramach

rzgdowego programu ,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata
2021 — 2025 — Priorytet 3 na podstawie:

- umowa nr .....

- data zawarcia umowy.

Wymienione na fakturze pozycje zostaty wtgczone do ksiegi inwentarzowej w
dniu ....... ”

b. Na fakturze powinna sie réwniez znalez¢ informacja dotyczgca zwiekszenia zbioréw
bibliotecznych - konto 014 — oraz wartos¢ zaksiegowana na tym koncie.

c. Jezeli faktura zostata optacona na podstawie faktury pro-forma wéwczas zaréwno na
niej, jak i na fakturze wtasciwej zamieszczamy opis:
1. Na fakturze wiasciwe;:

»Zaptacono na podstawie pro-forma. Zamowienienr............ zdnia............. "
2. Na fakturze pro-forma/zamoéwienie:

,Zaptacono na podstawie pro-forma/zaméwienie nr ............ zdnia ..............

dotyczy faktury wtasciwej nr faktury ....... z dnia wystawienia faktury .............

d. W kwocie ogétem powinno sie znalezc¢:

1. Kwota dotacji: .............. zt;
2. Kwota wktadu wtasnego: .............. zt;
3. Inne kwoty niepodlegajgce rozliczeniu dotacji: ...l zt

(Umieszczamy tu pozycje nieobjete programem np. optaty kurierskie, puzzle,
gry, malowanki, filmy DVD, pozycje ksigzkowe skierowane do nauczycieli,
pedagogow, psychologdw, rodzicéw itp.).



e. Potwierdzenie zgodnosci rachunkowej i zgodnosci merytorycznej (czytelne pieczecie

i podpisy).

f. Zatwierdzenie do wyptaty ze Srodkéw budzetowych oraz paragraf wydatkowy, pieczeé
zaptacono przelewem/gotéwka dnia ... (czytelne pieczecie i podpisy).

g. Do faktury powinny by¢ dotgczone potwierdzenia dokonanej zaptaty potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem (przelew bankowy, raport kasowy itp.).

2. Potwierdzenia za zgodnosc.
Za zgodnos¢ z oryginatem potwierdzamy kazdg strone kserowanego dokumentu tj. faktury,
potwierdzenia zaptaty, przelewy, raporty kasowe.

Ponadto przypominamy:

1. Beneficjent zobowigzany jest wydatkowa¢ srodki od dnia podpisania umowy do dnia 31

grudnia 2024 r.

2. Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ sprawozdanie z wykorzystanej dotacji zgodnie z
zapisem umowy § 5 pkt. 1 w terminie do 15 stycznia 2025 r.

3. Niezbedne informacje dotyczace rozliczenia:

Organ Paragraf | Dziat Rozdziat
prowadzacy
Gmina 2030 80101 | Szkoty podstawowe
Powiat 2130 80102 | Szkoty podstawowe specjalne
Fundacja 2810 80103 | Oddziaty przedszkolne
w szkotach podstawowych
Stowarzyszenia | 2820 80104 | Przedszkola
Inny podmiot 2830 80105 | Przedszkola specjalne
80106 | Inne formy wychowania przedszkolnego
801 ['80115 | Technika
80117 | Branzowe szkoty | i Il stopnia
80120 | Licea ogdlnoksztatcgce
80147 | Biblioteki pedagogiczne
80149 | Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej

organizaciji nauki i metod pracy dla dzieci w przedszkolach,
oddziatach przedszkolnych w szkofach podstawowych i
innych formach wychowania przedszkolnego
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