WAP.272.11.2022.MP Olsztyn, 30 listopada 2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W ramach rozeznania rynku Kuratorium Os$wiaty w Olsztynie zaprasza Panstwa do ztozenia
oferty w ponizszym zakresie:

dostawa sprzetu komputerowego oraz drukarek na potrzeby Kuratorium OSwiaty
w Olsztynie.

. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Kuratorium Oswiaty w Olsztynie

al. Pitsudskiego 7/9

10-959 Olsztyn

tel. (89) 523-26-00, fax (89) 527-27-21
strona internetowa: www.ko.olsztyn.pl

Il.  Tryb udzielenia zamowienia:

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2022, poz. 1710 ze zm.).

1. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa sprzgtu komputerowego oraz drukarek na potrzeby
Kuratorium O$wiaty w Olsztynie.

2. Przedmiot zamdéwienia obejmuje dostawe nastepujacych produktow:

1) jednostka centralna (z zainstalowanym systemem operacyjnym) — 1 szt.,
2) komputer przeno$ny (z zainstalowanym systemem operacyjnym) — 1 szt.,
3) dysk SSD — 10 szt.,
4) monitor — 2 szt.,
5) klawiatura komputerowa przewodowa — 3 szt.,
6) mysz komputerowa przewodowa — 3 szt.,
7) drukarka etykiet — 3 szt.
3. Dostarczone produkty objete przedmiotem zaméwienia muszg by¢:
1) fabrycznie nowe, bez §ladow uzytkowania,
2) kompletne, sprawne technicznie,
3) wolne od obcigzen, praw i roszczen osob trzecich,
4) dopuszczone do obrotu i stosowania,
5) przekazane w opakowaniach fabrycznych, bezzwrotnych.

4. Wykonawca dostarczy produkty do siedziby Zamawiajacego, tj. Kuratorium Og$wiaty
w Olsztynie, al. Pitsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn, do pomieszczen wskazanych przez
Zamawiajacego.

5. Dostawa produktow nastgpi w dniach i1 godzinach urzgdowania Zamawiajgcego
(od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 — 15.30), na koszt i ryzyko Wykonawcy.

6. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zalgczniku nr 3 do zapytania
ofertowego.
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Opis znajdujacy si¢ w zalaczniku nr 3 do zapytania ofertowego zawiera minimalne
wymagania odnosnie produktéw objetych przedmiotem zamodwienia, co oznacza,
ze Wykonawca moze oferowaé przedmiot zaméwienia charakteryzujacy si¢ lepszymi
parametrami technicznymi i/lub uzytkowymi.

IV. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:

Termin wykonania przedmiotu zamowienia: 10 dni, liczac od dnia podpisania umowy.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spelnienia tych

warunkow:

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca:

1) posiadatl kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre§lonej dziatalnosci
zawodowej, jezeli wynika to z odrebnych przepisow,

2) znajdowal si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej prawidlowe
zrealizowanie przedmiotu zaméwienia,

3) posiadat zdolno$ci techniczne lub zawodowe niezbedne do realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

2. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu na podstawie
przedlozonego przez Wykonawce o$wiadczenia o spelnianiu warunkoéw udziatu
w postepowaniu, stanowigcego zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

V1. Warunki platnosci:

1. Zaptata wynagrodzenia za realizacj¢ przedmiotu zamodwienia nastgpi przelewem
na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 14 dni, liczac od dnia
otrzymania prawidlowo wystawionej faktury przez Zamawiajacego.

2. Wykonawca wystawi fakture na nastepujacego ptatnika: Kuratorium Oswiaty w Olsztynie,
al. Pitsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn, NIP: 739-12-31-249.

3. Rozliczenie migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca nastapi w ztotych polskich.

VIIl. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta musi zawierac:

1) wypetniony formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2) wypelnione o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu — zatacznik
nr 2 do zapytania ofertowego,

3) pelnomocnictwo — w przypadku podpisania oferty przez osobe, ktorej prawo
do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentéw rejestrowych
(ewidencyjnych) Wykonawcy.

2. Wszystkie dokumenty tworzace oferte muszg byc¢:

1) ztozone w formie pisemnej,

2) sporzadzone w jezyku polskim,

3) przygotowane na komputerze lub inng trwalg i czytelng technika.

3. Wszystkie dokumenty tworzace oferte musza by¢ zlozone w formie oryginalu lub

kserokopii poswiadczonej ,,za zgodnos¢ z oryginatem” przez osobg/osoby upowaznione
do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, za wyjatkiem wskazanych ponize;j
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dokumentow, ktére musza by¢ ztozone w formie oryginatow, tj.:

1) formularz ofertowy,

2) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu.

Zmiana lub wycofanie oferty:

1) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do =zlozonej oferty pod warunkiem,
ze zmiana oferty zostanie dor¢czona Zamawiajagcemu w formie pisemnej przed
uptywem terminu skladania ofert. Zmiana oferty musi by¢ zlozona wedhlug takich
samych zasad jak oferta (zgodnie z rozdziatem XIII zapytania ofertowego). Koperta
musi by¢ oznaczona napisem ,,ZMIANA OFERTY”. Koperta oznaczona napisem
»ZMIANA OFERTY” zostanie otwarta przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawno$ci procedury dokonywania zmian,
zostanie dolgczona do oferty,

2) Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé si¢
z postgpowania pod warunkiem, ze os$wiadczenie o wycofaniu oferty zostanie
dorgczone Zamawiajacemu w formie pisemnej. Wycofanie oferty musi by¢ ztozone
wedtug takich samych zasad jak zmiana oferty. Koperta musi by¢ oznaczona napisem
,WYCOFANIE OFERTY”. Koperty ofert wycofanych nie beda otwierane.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte.

Cena podana w ofercie musi by¢ wyrazona w zlotych polskich (zt) i zawiera¢ wszelkie

koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia.

Cena oferty musi by¢ liczona z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

VIII. Opis kryteriow, ktorymi bedzie si¢ kierowal Zamawiajacy przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny oferty:

Cena - 100%b:

1) oferty w tym kryterium beda oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny przedstawionej
przez Wykonawcow,

2) oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow,

3) ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert
warto$¢ punktowa oferty = x 10 x 100%

cena brutto badanej oferty

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z \Wykonawcami:

Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszystkie pytania zwigzane z postgpowaniem
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania ofertowego wplynie
do Zamawiajacego nie p6zniej niz do dnia 02.12.2022 r. (do godz. 12.00). Wniosek nalezy
sktada¢ za posrednictwem poczty elektronicznej: zapytanie@ko.olsztyn.pl.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania ofertowego wptynat po uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt 1, Zamawiajagcy moze udzieli¢

wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Zamawiajacy oswiadcza, ze wszelkie modyfikacje, uzupehlienia 1 wyjasnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego begda umieszczane na stronie internetowej
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Zamawiajgcego, tj. www.ko.olsztyn.pl (zaktadka: kuratorium / zamowienia publiczne /
niepodlegajace ustawie).

X.  Dodatkowe informacje:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postegpowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyn.

Xl1. Istotne postanowienia umowy:

Wzo6r umowy stanowi zalaceznik nr 4 do zapytania ofertowego.

XII. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych:

1. Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1 ze zm.), zwanym dalej: ,,RODO”, Administratorem Danych
Osobowych przetwarzanych w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego jest Warminsko-Mazurski Kurator O$wiaty, zwany dalej: ,,Administratorem”,
z ktorym Pan/Pani moze kontaktowaé w nastepujacy sposob:

1) listownie na adres: al. J. Pitsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn,

2) telefonicznie: (89) 523-26-00 lub (89) 527-22-50,

3) poprzez e-mail: ko@ko.olsztyn.pl.

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych moze Pan/Pani kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w nastepujacy sposob:

1) listownie na adres: al. J. Pitsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn,

2) telefonicznie: (89) 523-23-75,

3) adres e-mail: iod@ko.olsztyn.pl.

3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w procedurze zapytania
ofertowego znak: WAP.272.11.2022.MP z dnia 30.11.2022 r.

4. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda pracownicy Administratora, osoby lub podmioty,
ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe o dostepie
do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (t. j. Dz. U. 2 2022, poz. 902) oraz na podstawie
innych przepisow prawa.

5. Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez okres:

5 lat - dokumentacja zamowien publicznych.

6. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych nie jest obowigzkowe, jednakze jest niezbg¢dne do:
1) udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,

2) wykonania przez Zamawiajacego czynnos$ci zwigzanych z badaniem i oceng ofert,

3) udostepnienia przez Zamawiajacego informacji o wynikach postgpowania.

7. Administrator nie zamierza przekazywa¢ Pana/Pani danych osobowych do panstwa trzeciego ani
do organizacji migdzynarodowych.

8. Przystuguje Panu/Pani prawo do:

1) dostepu do swoich danych osobowych,

2) sprostowania swoich danych osobowych,

3) usunigcia i ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

4) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych), gdy
uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy dotyczace
ochrony danych osobowych.

9. W oparciu o Pana/Pani dane osobowe, Administrator nie b¢dzie podejmowat wobec Pana/Pani
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania®.

10. Zobowigzany/a jest Pan/Pani do wypekienia obowiazkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 i art. 14 RODO wobec 0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio Pan/Pani pozyskal/a w zwigzku z ubieganiem si¢ o udzielenie zamowienia publicznego,
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w szczegolnosci o poinformowaniu ww. 0sob fizycznych o udostepnieniu danych osobowych
Administratorowi.

! Profilowanie oznacza dowolng forme zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, ktére polega
na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektorych czynnikow osobowych osoby fizycznej, w szczegolnosei
do analizy lub prognozy aspektow dotyczacych pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia,
osobistych preferencji, zainteresowan, wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sig.

XIII. Termin i miejsce skladania ofert:

Ofert¢ nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 07.12.2022 r. (do godz. 15.30) na adres: Kuratorium
Oswiaty w Olsztynie, al. Pitsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn (sekretariat — pokoj 382). Oferty
zlozone po terminie bedg odrzucone. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie
(opakowaniu), uniemozliwiajacej odczytanie jej zawartosci. Koperta (opakowanie) powinna
by¢ opisana nastepujaco:

Nazwa i adres Wykonawcy

Kuratorium Os$wiaty w Olsztynie
al. Pitsudskiego 7/9
10-959 Olsztyn

OFERTA
Dostawa sprzetu komputerowego oraz drukarek na potrzeby
Kuratorium O$wiaty w Olsztynie.

NIE OTWIERAC

DYREKTOR
Wydziatu Administracyjno-Prawnego

[-I Mirostawa Gralla-Kaperzyrska




