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Załącznik nr 5 do SIWZ
Projekt umowy


UMOWA NR 273/P….2018
zawarta w dniu ………………………  w Olsztynie pomiędzy:
Kuratorium Oświaty w Olsztynie z siedzibą: 10- 959 Olsztyn przy Al. Marszałka 
J. Piłsudskiego 7/9, NIP 739-12-31-249, 

reprezentowanym przez:

Krzysztofa Marka Nowackiego – Warmińsko-Mazurskiego Kuratora Oświaty, 

zwanym dalej w treści umowy Zamawiającym,
a
………………………………………………………………………………….……..…………z siedzibą w ………….………………….... przy ul. ……………………….……..…………...,
wpisanym do KRS/ewidencji działalności gospodarczej pod nr ………………………………,
nr NIP ………………………………, nr REGON ……………………………………………,
reprezentowanym przez:

 ………………………………………………………………………..,

zwanym dalej w treści umowy Wykonawcą.
Umowa została zawarta na podstawie:

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm), 
2) specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

3) oferty Wykonawcy.
§ 1

I. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia ……………. dla ….. nauczycieli …………….. z terenu województwa warmińsko-mazurskiego 
w ……….grupach  nt. „………………………..”, zwane w dalszej części umowy „zadaniem” w ramach części nr …….. zamówienia.
I. Termin realizacji zadania ustala się na: …………………2018 r. 
I. Zadanie będzie realizowane w : ………………………… (miejsce szkolenia z adresem)
I. Zadanie realizowane będzie przez następujące osoby: 

1) ……………………………

2) ……………………………
I. Realizacja zadania obejmuje:
1) zorganizowanie i przeprowadzenie …......... we wskazanym w ust. 3 miejscu,

2) zapewnienie kadry szkoleniowej wskazanej w ust. 4 
3) przeprowadzenie ……… zgodnie z programem szkolenia stanowiącym załącznik do oferty na realizację zamówienia publicznego, 
4) zorganizowanie bufetu kawowego podczas każdej przerwy kawowej dla uczestników zajęć dydaktycznych, z co najmniej napojami ciepłymi i słodką przekąską dla każdego uczestnika,

5) zapewnienie sali do przeprowadzenia szkolenia: 

a) mogącej pomieścić ilość uczestników zgodną z zamówieniem,

b) posiadającej warunki do zorganizowania przerw kawowych, 
c) z toaletą usytuowaną w niewielkiej odległości od sali szkoleniowej, 
d) wyposażonej w sprzęt multimedialny niezbędny do przeprowadzenia zajęć,

6) zorganizowanie i przeprowadzenie naboru uczestników, 
7) powiadomienie wszystkich zakwalifikowanych uczestników o miejscu 
i terminie przeprowadzenia szkolenia,
8) wydanie zaświadczenia o ukończonym szkoleniu, które będzie zawierało informację o podmiocie finansującym szkolenie o następującej treści: „Sfinansowano ze środków na doskonalenie nauczycieli w ramach zadań edukacyjnych Warmińsko-Mazurskiego Kuratora Oświaty” wraz z logo Wykonawcy i  logo Kuratorium Oświaty w Olsztynie,
9) zamieszczenie na materiałach szkoleniowych oraz promocyjnych 
logo Kuratorium Oświaty w Olsztynie wraz z informacją o następującej treści: „Sfinansowano ze środków na doskonalenie nauczycieli w ramach zadań edukacyjnych Warmińsko-Mazurskiego Kuratora Oświaty”, 
10) rozliczenie przedmiotu umowy poprzez wystawienie faktury dla Zamawiającego z terminem płatności 21 dni od daty otrzymania faktury i przekazanie jej Zamawiającemu wraz z: 

a) sprawozdaniem z realizacji zadania załącznik nr 1 do umowy,

b) wynikami ewaluacji zadania stanowiącym załącznik nr 2 do umowy,
c) zestawieniem dotyczącym uczestników zadania, stanowiącym załącznik nr 3 do umowy,
d) sprawozdaniem finansowym stanowiącym załącznik nr 4 do umowy,
e) listą obecności potwierdzoną własnoręcznym podpisem każdego uczestnika.
I. W przypadku zaistnienia nieprzewidzianych okoliczności w realizacji zadania, niezależnych od Wykonawcy, zobowiązany jest on do natychmiastowego powiadomienia Zamawiającego o tym fakcie w formie pisemnej pod rygorem nieważności oraz niezwłocznego uzgodnienia z Zamawiającym dalszego sposobu realizacji zadania. 
I. Wykonawca zobowiązany jest ponadto do niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszystkich okolicznościach mających wpływ na wykonanie zadania, w szczególności wywołujących skutki dla właściwego i bieżącego rozliczania kosztów oraz ustalania liczby uczestników.
§ 2

1. Wykonawca będzie realizował zadanie sam / przy udziale podwykonawców, wskazanych w ofercie Wykonawcy.

2. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania podwykonawców oraz osób, za pomocą których wykonuje zadanie, jak za własne działania i zaniechania.
§ 3

1. Za należyte wykonanie zadania, o którym mowa w § 1 umowy Zamawiający przekaże Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości: ……………….... złotych  brutto (słownie: ………………………………………..złotych brutto), w tym należny podatek VAT.
2. Rozliczeniem zadania przez Wykonawcę będzie wystawienie faktury dla Zamawiającego z terminem płatności 21 dni od daty otrzymania jej przez Zamawiającego i przesłanie jej wraz z: 
1) sprawozdaniem z realizacji zadania załącznik nr 1 do umowy,

2) wynikami ewaluacji zadania stanowiącym załącznik nr 2 do umowy,
3) zestawieniem dotyczącym uczestników zadania, stanowiącym załącznik nr 3 do umowy,
4) sprawozdaniem finansowym stanowiącym załącznik nr 4 do umowy,
5) listą obecności potwierdzoną własnoręcznym podpisem każdego uczestnika.
3. Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu wymienione w ust. 2 dokumenty w terminie 7 dni od zakończenia realizacji zadania, a Zamawiający zobowiązuje się zatwierdzić je w terminie 7 dni od daty przedłożenia.
4. Za zakończenie realizacji zadania uważa się dzień, w którym zakończone zostaną zajęcia dla ostatniej grupy.
5. Wykonawca wezwany do uzupełnień dokona ich w terminie nie dłuższym niż 5 dni.
6. Wskazany w ust. 3 termin zatwierdzenia rozliczenia ulega przedłużeniu o czas, w którym Wykonawca dokonywał jego uzupełnień.
7. Zamawiający przekaże wskazane w ust. 1 wynagrodzenie na konto Wykonawcy 
nr …………………………………....   po zatwierdzeniu dokumentacji wskazanej w ust. 2.
8. Nieprzekazanie lub przekazanie rozliczenia niepełnego bądź nierzetelnego, upoważnia Zamawiającego do odmowy wypłacenia wynagrodzenia za wykonane zadanie oraz do odstąpienia od umowy w całości lub części, w terminie 60 dni od dnia zakończenia realizacji zadania. 
§ 4

1. W przypadku niedokonania pełnego zakładanego naboru uczestników, niezależnie od jego przyczyn, Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia wysokości wynagrodzenia Wykonawcy proporcjonalnie do faktycznej liczby osób biorących udział w zajęciach 
a także do odstąpienia od umowy w całości lub w odpowiedniej części w terminie do dnia 20 listopada 2018 r.
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania kontroli zgodności realizacji zajęć z warunkami określonymi w umowie i ofertą złożoną przez Wykonawcę w każdym stadium realizacji umowy. 
§ 5

Wykonawca zobowiązuje się ponadto się do:

1) prowadzenia dokumentacji rzeczowej dotyczącej planowania i realizacji zajęć,
2) poddania się kontroli prowadzonej przez Zamawiającego lub osobę przez niego upoważnioną,
3) zrealizowania założonego programu zajęć zgodnie ze złożoną ofertą.
§ 6

Wykonawca oraz Zamawiający, każdy w swoim zakresie, dołożą należytej staranności przy realizacji niniejszej umowy, wzajemnie informując się o wynikłych problemach. 

§ 7
1. Zamawiający może odstąpić od umowy w całości lub w części w przypadku niewykonania, czy nienależytego jej wykonywania przez Wykonawcę, 
a w szczególności:
1) w razie zaniechania wykonania któregokolwiek z obowiązków wskazanych 
w § 1 ust. 5,
2) w razie nieuzasadnionego ograniczenia zakresu przedmiotowego realizowanej umowy,
3) w razie nie usunięcia stwierdzonych przez Zamawiającego nieprawidłowości 
w realizacji umowy, w określonym przez Zamawiającego terminie,
4) w razie nieterminowego jej wykonywania.
2. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia okoliczności, o których mowa w ust. 1, nie później jednak niż do dnia 20 grudnia 2018 r.
                                                            § 8

Podstawę do odstąpienia od umowy z przyczyn określonych w § 7 stanowią wyniki kontroli wykonywania umowy przeprowadzonej przez Zamawiającego oraz ocena realizacji wniosków i zaleceń pokontrolnych.  
§ 9
1. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20 % kwoty wynagrodzenia, zaś w razie odstąpienia od umowy w części, kara umowna wyniesie 20 % kwoty wynagrodzenia należnego Wykonawcy za część umowy, od której odstąpienie nastąpiło.

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy z przyczyn niezależnych od Wykonawcy w wysokości 20% kwoty wynagrodzenia, zaś w razie odstąpienia od umowy w części, kara umowna wyniesie 20 % kwoty wynagrodzenia należnego Wykonawcy za część umowy, od której odstąpienie nastąpiło, z zastrzeżeniem postanowień art. 145 ustawy Prawo zamówień publicznych.
§ 10

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę, Zamawiający ma prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 20 % kwoty wynagrodzenia  o którym mowa w  § 3 ust. 1 umowy.
2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy przez Zamawiającego, Wykonawca ma prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 20 % kwoty wynagrodzenia  o którym mowa w  § 3 ust. 1 umowy.
3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych 
z przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia.
4. Zapłata kary umownej nie wyłącza możliwości dochodzenia przez Strony odszkodowania przewyższającego wysokość kary umownej na zasadach ogólnych, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.
§ 11
1. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmiany postanowień niniejszej umowy 
w stosunku do treści oferty Wykonawcy w następujących przypadkach:
1)  zmiany osoby prowadzącej szkolenie w sytuacji zdarzenia losowego lub innego zdarzenia udokumentowanego, noszącego znamiona siły wyższej na które Wykonawca nie miał wpływu i których nie mógł przewidzieć. Warunkiem wyrażenia zgody na dokonanie takiej zmiany jest zapewnienie osoby prowadzącej szkolenie 
o co najmniej takich samych kwalifikacjach, takim samym tytułem zawodowym lub naukowym i doświadczeniu jak osoba wskazana w umowie, spełniającej wszystkie wymagania dotyczące kadry szkoleniowej wymienione w ogłoszeniu o zamówieniu, 
2)  zmiany terminu przeprowadzenia szkolenia na termin późniejszy niż termin wskazany w specyfikacji, w sytuacji zdarzenia na które Wykonawca nie miał wpływu lub
 dla podniesienia jakości świadczonej usługi, pod warunkiem ustalenia 
z Zamawiającym indywidualnych zasad rozliczenia zadania.
2. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian postanowień niniejszej umowy 
w przypadku:

1) zmiany terminu przeprowadzenia szkolenia z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, lub z przyczyn organizacyjnych pod warunkiem zachowania terminu realizacji zadania wskazanego w specyfikacji, 
2) zmiany miejsca szkolenia z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, których Wykonawca nie mógł przewidzieć w chwili składania oferty, pod warunkiem że nowe miejsce szkolenia będzie spełniało kryteria wskazane w ogłoszeniu 
o zamówieniu. 
3. Podstawą do dokonania zmian, o których mowa w ust. 1 i 2, jest złożenie przez Wykonawcę pisemnego wniosku z uzasadnieniem i jego akceptacja przez  Zamawiającego. 
§ 12
Załączniki nr 1, 2, 3,4  do niniejszej umowy stanowią jej integralną część.

§ 13
Prawa i obowiązki stron nie mogą być przenoszone na osoby trzecie.
§ 14
W sprawach nieuregulowanych w umowie mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

§ 15
Spory wynikłe przy wykonaniu niniejszej umowy będą rozstrzygane przez właściwy sąd dla miejsca siedziby Zamawiającego.

§ 16
Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

     Zamawiający 
          Wykonawca
Załącznik nr 1 do umowy  nr ...................

……………………………………
                  Pieczęć Wykonawcy
SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADANIA
1. Obszar tematyczny: 
……………………………………………………………………………………………..
2. Termin i miejsce realizacji 
……………………………………………………………………………………………..
3. Wykaz osób prowadzących/prelegentów

 ……………………………………………………………………………………………..
4. Liczba i tematy wystąpień /referatów

……………………………………………………………………………………………..
5. Realizacja programu warsztatów/konferencji


……………………………………………………………………………………………..

6. Wnioski i rekomendacje wynikające z realizacji zadania 

……………………………………………………………………………………………..

7. Wzór zaświadczenia ukończenia zajęć (jako załącznik do sprawozdania merytorycznego).

…………………………                         

………………………………………..                                                              

podpis kierownika projektu                                                                                 podpis i pieczęć wykonawcy lub osoby upoważnionej            

 Załącznik nr 2 do umowy  nr ...................

……………………………………
                  Pieczęć Wykonawcy
WYNIKI EWALUACJI ZADANIA
1. Obszar tematyczny …………………………………………………………………………

2. Liczba badanych osób ……………………………………………………………………...

3. Wnioski wynikające z ewaluacji, w szczególności: 

1) opis przedmiotu, 
…………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………...

2) kryteria ewaluacji,
…………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………...
3) zbiorcze zestawienie wyników ewaluacji, 
…………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………..
4) stopień uzyskania zakładanych efektów, 
…………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………... 
5) wnioski i rekomendacje wynikające z ewaluacji,
…………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………...

6) wzór narzędzia badawczego  (załączyć)

Uwagi: ………………………………………………...…………………………………….
……………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………



…………………………                         

…………………….………………..                                                              

podpis kierownika projektu                                                                                  podpis i pieczęć wykonawcy lub osoby upoważnionej 

Załącznik nr 3 do umowy  nr ...................

……………………………………
                  Pieczęć Wykonawcy
ZESTAWIENIE DOTYCZĄCE UCZESTNIKÓW REALIZOWANEGO ZADANIA
Obszar tematyczny:  …………………………………………………………………………...
Ilość wydanych zaświadczeń:..............
Ogółem uczestniczących .....................
I. Uczestnicy szkolenia według typów szkół

	
Przedszkole
	
Szkoła Podstawowa
	
Gimnazjum
	
Ponadgimnazjalna

	
Nauczyciel
	
Dyrektor
	
Inni
	
Nauczyciel
	
Dyrektor
	
Nauczyciel
	
Dyrektor
	
Nauczyciel
	
Dyrektor

	
	
	
	
	
	
	
	


I. Uczestnicy szkolenia według stopnia awansu zawodowego
	
stażysta
	
kontraktowy
	
mianowany
	
dyplomowany

	
	
	
	


I. Uczestnicy szkolenia według nauczanego przedmiotu, prowadzonych zajęć
	
Przedszkole
	
Szkoła Podstawowa
	
Gimnazjum
	
Ponadgimnazjalna

	
liczba
nauczycieli
	
 przedmiot/
zajęcia
	
liczba
nauczycieli
	
nauczany przedmiot
	
liczba
nauczycieli
	
nauczany przedmiot
	
liczba
nauczycieli
	
nauczany przedmiot

	
	
	
	
	
	
	
	


Załącznik nr 4 do umowy  nr ...................

……………………………………
                  Pieczęć Wykonawcy
SPRAWOZDANIE FINANSOWE 
z realizacji zadania nr ………
nt ……………………………..
w terminie………………….. liczba uczestników …………………

	
Numer rachunku/faktury /listy płac
	
Treść

na co wydatkowano

wymienioną kwotę
	

Kwota rachunku/faktury
	
Kwota

zrealizowana ze

środków KO

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	OGÓŁEM
	
	
	


W załączeniu:
1. Kserokopie faktur potwierdzone za zgodność z oryginałem.

2. Kserokopie list obecności z podaniem imienia i nazwiska uczestnika oraz miejsca zatrudnienia. 
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